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Президиумом Совета РО ДОСААФ России РО

Протокол №  47 от 12 сентября 2013 года.

Регламент работы президиума Совета РО ДОСААФ России РО
Настоящий Регламент устанавливает общие правила организации деятельности органа избранного для руководства повседневной работой организации в период между пленумами Совета РО ДОСААФ России РО.

1. Президиум совета РО ДОСААФ Росси РО обеспечивает повседневную работу организации в соответствии с п.8.13 Устава ДОСААФ России.
2. Работой президиума Совета РО ДОСААФ России РО руководит Председатель РО ДОСААФ России РО.
3. Для проведения заседаний Президиума избирается председательствующий и секретарь.

4. Секретарь президиума несет ответственность за качественное и своевременное оформление протокола и выписок из протокола заседания президиума. В случае если секретарь президиума избран постоянно действующим в рабочем органе президиума, то он отвечает за сбор и обобщение материалов по повестке дня президиума.
5. Заседания Президиума проводятся, как правило один раз в месяц (второй четверг) или по указанию Председателя РО ДОСААФ России РО.

6. Предложения структурных подразделений аппарата Совета РО ДОСААФ России РО и организаций РО ДОСААФ России РО по внесению вопросов в повестку дня президиума вносятся не позднее 10 дней до даты проведения заседания президиума непосредственно Председателю РО ДОСААФ России РО в письменной форме.
7. Порядок рассмотрения предложений структурных подразделений аппарата Совета РО ДОСААФ России РО и организаций РО ДОСААФ России РО по внесению вопросов в повестку дня президиума.
Предложения структурных подразделений аппарата Совета РО ДОСААФ России РО по внесению вопросов в повестку дня президиума подаются после согласования с подразделениями и отдельными специалистами аппарата Совета, с которыми предполагается взаимодействие по существу предложения. Руководитель подразделения или по его поручению специалист отдела готовят проект постановления президиума и представляют вопрос на обсуждение членов президиума Совета РО ДОСААФ России РО.

Предложения организаций РО ДОСААФ России РО по внесению вопросов в повестку дня президиума направляются для вынесения заключения в подразделение аппарата Совета или специалиста РО ДОСААФ России РО в соответствии с компетенцией подразделения выносящего заключение. Руководитель организации РО ДОСААФ России РО прибывает на заседание Президиума или (по решению Председателя) руководитель подразделения готовившего заключение представляют вопрос на обсуждение членов президиума Совета РО ДОСААФ России РО с соблюдением п.8.1 Регламента.

8. Проект постановления заседания Президиума должен включать в себя конкретные предложения по решению вопроса повестки дня с определением ответственных лиц (подразделений, организаций) и сроки исполнения.
9. Требования к документам представляемым на решение президиума Совета РО ДОСААФ России РО.
Объем письменной информации должен быть изложен на одной странице (в исключительных случаях на двух) печатного текста шрифтом № 14. Организации представляют информацию на бланке за подписью руководителя. Местное отделение ДОСААФ России на бумаге за подписью председателя.
Содержание документа должно быть предельно ясным без сокращений.

В случае если представляется на рассмотрение локальный нормативный акт, Положение, Руководство ли иной документ, требующий значительное время на его изучение, то вносящий документ на рассмотрение рассылает его членам президиума для изучения не позднее чем за 7 дней до предполагаемой даты проведения заседания президиума. Рассылка осуществляется любым согласованным с получателем способом.

Для подготовки протокола секретарю президиума представляющий вопрос по повестке дня передаёт на электронном носителе:
- выступление (тезисы выступления)
- информационный и справочный материал

- предложения по проекту постановления.
9. Порядок подготовки и проведения заслушивания должностных лиц на заседании президиума.

9.1. Решение о заслушивании должностных лиц на заседании президиума принимается Председателем РО ДОСААФ России и (или) президиумом Совета в ходе обсуждения вопросов повестки и принятия решения.

9.2. Должностному лицу решение о заслушивании на заседании президиума доводится не позднее 5 дней со дня принятия решения.

9.3. При обсуждении вопроса по заслушиванию на заседание Президиума приглашается руководитель структурного подразделения аппарата Совета РО ДОСААФ России, в чьей компетенции находится тема заслушивания должностного лица, а также по необходимости должностные лица организации, руководитель которой отчитывается о проделанной работе (главный бухгалтер, заместитель по учебной работе и др.)
9.4. Должностное лицо приглашенной на заслушивание, а также руководитель структурного подразделения аппарата Совета РО ДОСААФ России, в чьей компетенции находится тема заслушивания, должны иметь материалы и документы, которые бы давали полное представление по теме заслушивания, выводы и конкретные предложения по дальнейшему совершенствованию деятельности.
После принятия решения по вопросу повестки дня, все материалы передаются секретарю президиума для оформления протокола заседания президиума.
